Perindustrian

REPUBLIK INDONESIA

o Kementerian
f

INSPEKTORAT JENDERAL
Sekretariat Inspektorat Jenderal

Undang-Undang Republik Indoensia Nomor 20 Tahun 2023
Tentang Aparatur Sipil Negara;

Peraturan Badan Kepegawaian Negara Republik Indonesia Nomor
5 Tahun 2019 tentang Tata Cara Pelaksanaan Mutasi;

Peraturan MenPANRB Nomor 3 Tahun 2020 tentang Manajemen
Talenta Aparatur Sipil Negara;

Peraturan Menteri Perindustrian Nomor 42/M-IND/PER/8/2013
tentang Pedoman Penyusunan SOP AP di lingkungan
Kementerian Perindustrian;

Peraturan Menteri Perindustrian Nomor 1 Tahun 2025 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Perindustrian.

Nomor SOP

: 0W~ C\_ZU; _wov J v NNOPC

Tanggal Pembuatan

1LYV 20006

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

13 Jult 2006

Disahkan Oleh

Sekretaris Inspektorat Jenderal

Em
196611131993031000

Nama SOP

1 |ATK

Pelaksanaan Mutasi Masuk

1 |Memiliki kemampuan untuk mengoperasikan komputer

Tidak bisa melakukan Rotasi Auditor jika tidak menyusun dan memetakan
kebutuhan Pegawai

Komputer dan Printer
Jaringan Internet

Dokumen/arsip disimpan sebagai data elektronik (soft copy) dan manual / ordner
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Menerima Nota Dinas Permohonan
mutasi dari Satker dan menugaskan

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PELAKSANAAN MUTASI MASUK

Tim Kerja Kepegawain untuk Nota Dinas Permohonan 10 Menit |Disposisi
menindaklanjuti.
Memverifikasi dan menyiapkan Nota 1. Nota Dinas keterangan Lolos Butuh
Dinas balasan kepada Satker l_||L o . o Komuep Nota Dinws 2. Peta jabatan Inspektorat Jenderal
sposis am balasan dan Peta Jabatan
Memeriksa dan menandatangani Nota 1. Nota Dinas keterangan Lolos Butuh
‘ \ i
Dinas balasan Konasp Nots Di tinlanan I Nota Di dan 2. Peta jabatan Inspektorat Jenderal
dan Peta Jabatan Peta Jabatan
Mengirimkan Nota Dinas ke Satker c
Nota Dinas balasan dan Peta . : o
& baten 15 Menit |Tanda Terima Pengiriman
3 Jam 55

TOTAL WAKTU

Menit




